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. DISPOZITII GENERALE

Prezentul ghid este elaborat in conformitate cu prevederile reglementarilor
in vigoare referitoare la finalizarea studiile universitare. Al doilea ciclu se
finalizeaza cu examen de disertatie, care se organizeaza si desfasoard in
conformitate cu metodologia cadru de organizare a examenelor de finalizare a
studiilor in invditdmantul superior® elaborati de Ministerul Educatiei Nationale.

Examenul de disertatie se organizeaza si se desfasoarda in conformitate cu
dispozitiile legale si cu cele ale prezentului ghid.

Examenele de disertatie se desfasoara la sediul Facultatii de Stiinte
Economice Cluj-Napoca, str.Teodor Mihali, nr.56, Cluj-Napoca.

Examenul de disertatie constd intr-o singurda probd - prezentarea si
sustinerea lucrarii de disertatie.

Pentru absolventii cliclului de masterat din cadrul Facultitii de Stiinte
Economice Cluj-Napoca, examenele de finalizare a studiilor se organizeaza n
doua sesiuni, dupa cum urmeaza:

— pentru sesiunea lulie 2018: 19 iulie 2018;
— pentru sesiunea Februarie 2019 : 14 februarie 2019.

La examenul de disertatie se pot inscrie si absolventii promotiilor anterioare
in sesiunile programate pentru promotia curenta.

Atat absolventii promotiei curente cat si cei din promotii anterioare trebuie
sa depuna cerere de alegere a temelor de disertatie (Anexa nr.1.a — pentru studenti
masteranzi si Anexa nr.1.b — pentru absolventii din promotii anterioare).

Comisiile de disertatie se stabilesc pe programe de studii, prin decizie a
rectorului UCDC, la propunerea consiliilor facultatilor si cu aprobarea Senatului
universitatii.

Comisiile se fac publice prin afisare la sediul facultatii.

Pentru fiecare sesiune de disertatie, in cadrul UCDC se constituie Comisia
centrala de organizare a examenelor de finalizare a studiilor formata din:

- Rector;

- Prorector cu activitatea didactica;
- Decanii facultatilor organizatoare;
- Secretarul sef al UCDC.

In cadrul facultitii comisia de disertatic pentru programul de studii
universitare de master este compusa din:

- presedinte;

L A se vedea Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 6125/2016 privind aprobarea metodologiei-cadru de
organizare si desfasurare a examenelor de licentd/diploma si disertatie, publicat Tn Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, nr. 7 din 04.01.2017 si Ordinul nr. 5643/2017 pentru modificarea Ordinului ministrului educatiei nationale
si cercetarii stiintifice nr. 6.125/2016 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si desfasurare a
examenelor de licenta/diploma si disertatie, publicat Tn Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 1034 din
28.12.2017



- 2 membri;
- Secretar.
Presedintele comisiei de disertatie trebuie sa aiba gradul didactic de profesor
universitar sau conferentiar universitar.
Membrii comisiilor de disertatie trebuie sa aiba titlul stiintific de doctor si
gradul didactic de profesor universitar sau conferentiar universitar.
Secretarul comisiei de disertatie trebuie sa aiba titlul stiintific de doctor si
are numai atributii de administrare a documentelor.
Conducerea facultatii si comisia de disertatie poarta intreaga
responsabilitate pentru organizarea si desfasurarea examenului de disertatie.

I1. INSCRIEREA ABSOLVENTILOR

Inscrierea candidatilor pentru examenul de disertatie se efectueaza astfel:
— pentru sesiunea iulie 2018: 25.06. — 06.07.2017
— pentru sesiunea februarie 2019: 28.01. — 01.02.2019.
La inscrierea la examenul de disertatie fiecare candidat va prezenta un dosar
plic care va cuprinde urmatoarele documente:
a) Cerere de inscriere (Anexa nr.2);
b) Diploma de licenta — original si copie;
¢) Suplimentul de diploma eliberat de facultatea absolvita — original si
copie;
d) Diploma de bacalaureat — original si copie;
e) Certificat de nastere si, dupa caz, de casatorie — original si copie;
f) Cartea de identitate — original si copie;
g) 4 fotografii (3/4);
h) Documentul care atesta plata taxei de disertatie.

La inscriere se va prezenta un exemplar al lucrarii de disertatie elaborata si
tehnoredactatd conform Normele de tehnoredactare a lucrarilor de disertatie
(Anexa nr. 3). Fiecare lucrare de disertatie va fi prezentata si in format .pdf pe
suport electronic (CD/DVD) si va fi insotita de o declaratie pe proprie raspundere,
completatd si semnatd de autorul lucrarii, conform modelului (Anexa nr. 4).
Numele fisierului .pdf va fi format din sintagma Lucrare de disertatie 2017 la care
se va adauga numele si prenumele candidatului ( exemplu : Lucrare de disertatie
2017 Pop Vlad.pdf)

In conditiile in care indrumdtorii stiintifici ai lucrarilor de disertatie
constata incdlcarea Codului de etica si deontologie profesionala universitara de
catre masterand/a, elaboreazd un referat prin care propune respingerea lucrarii.
Absolventii a caror lucrare de disertatie a fost respinsd nu pot participa la
examenul de disertatie organizat in sesiunea respectiva.



Lucrarile de disertatie se vor prezenta legate conform Normelor de
prezentare a lucrarilor de disertatie (Anexa nr. 5).

Secretariatul facultatii preia dosarele candidatilor, verifica documentele si
raspunde pentru pastrarea acestora.

Pana la data sustinerii examenului de disertatie, indrumatorii stiintifici
elaboreaza un referat al lucrarii care trebuie sd mentioneze acceptul pentru
sustinere, aspectele esentiale despre continutul si forma lucrarii, concluziile si/sau
propunerile formulate, actualitatea bibliografiei studiate si nota propusa.

I1I. DESFASURAREA EXAMENULUI DE DISERTATIE

Prezentarea si sustinerea lucrarii de disertatie este publica si se desfasoara
prin contact direct, nemijlocit prin prezenta, in acelasi loc si in acelasi moment, a
comisiei de examen cu absolventul examinat.

Fiecare membru al comisiei acorda note de la 1 la 10 pentru sustinerca
lucrarii de disertatie. Nota finald se calculeaza ca medie aritmeticad a notelor
acordate de membrii comisiei. Nota de promovare pentru lucrarea de disertatie nu
poate fi mai mica de 6. Rezultatele obtinute la aceasta proba nu pot fi contestate.

Daca indrumatorul nu este membru al comisiei de disertatie poate participa
la sustinerea publica a lucrarii in calitate de invitat.

IV. FINALIZAREA EXAMENULUI DE DISERTATIE

Comisia de disertatie a facultatii va afisa la finalizarea probei rezultatele
obtinute la examenul de disertatie.

Tabelul cuprinzand rezultatele obtinute va fi semnat de catre Presedintele si
Secretarul Comisiei de disertatie a facultatii.

Tabelul cu rezultatele obtinute se va transmite Comisiei centrale de
organizare a examenelor de finalizare a studiilor.

V. ELIBERAREA DIPLOMELOR

Diplomele pentru absolventii care au promovat examenul de finalizare a
studiilor se elibercaza de catre Universitatea Crestind ,,Dimitrie Cantemir”
Bucuresti, Departamentul Diplome, in termen de cel mult 12 luni de la data
promovarii examenului de disertatie.

Pana la eliberarea diplomei absolventii care au promovat examenul de
finalizare a studiilor primesc adeverinte de absolvire. Adeverinta de absolvire
confera titularului aceleasi drepturi legale ca si diploma de master. In caz de



pierdere sau de distrugere eliberarea unei noi adeverinfe urmeaza procedurile
privind eliberarea duplicatelor diplomelor.

Absolventii programului de masterat Contabilitatea si auditul afacerilor
care au promovat examenul de disertatie primesc si adeverinta pentru inscrierea la
stagiu la Corpul Expertilor Contabili si Contabililor Autorizati din Romania.

Diplomele de licenta se elibereaza la sediul Universitatii Crestine ,,Dimitrie
Cantemir” Bucuresti, Departamentul Diplome, Str. Splaiul Unirii nr.176, sector 4,
Bucuresti, telefon: (021)-330.79.00 (int.134) sau (021)-330.79.11 (int.134), fax:
(021) — 330.87.74, e-mail: office@ucdc.ro.

V1. DISPOZITII FINALE

Candidatii care nu promoveaza examenul de disertatie se pot prezenta intr-o
sesiune ulterioara.

Absolventii care nu promoveaza examenul de finalizare a studiilor primesc,
la cerere, un certificat de studii universitare care cuprinde informatii privind forma
de invatamant la care s-a organizat scolarizarea, perioada de studii, mediile de
promovare a anilor de studii.

ANEXE

Anexa nr.1.a. Cerere pentru alegerea temei de disertatiec — pentru studenti
masteranzi,

Anexa nr.1.a. Cerere pentru alegerea temei de disertatie — pentru absolventi;

Anexa nr.2. Cerere de inscriere la examenul de disertatie;

Anexa nr.3. Norme de tehnoredactare a lucrarilor de disertatie;

Anexa nr.4. Declaratie pe proprie raspundere pentru lucrarea de disertatie;

Anexa nr.5. Norme de prezentare a lucrarilor de disertatie.



Anexa nr.l.a.

Se aproba
DECAN,
DOMNULE DECAN,
Subsemnatul (a) , student (a) in anul
la ciclul de studii de masterat, cu durata studiilor de ~ ani, forma de invatamant
CU FRECVENTA, programul de studii , anul universitar 2017-2018,

Va rog sa-mi aprobati elaborarea lucrarii de disertatie cu tema:

sub Tndrumarea d-lui/d-nei

pentru examenul de disertatie din sesiunea

Data, Semnatura studentului (e1)

VIZAT,

Cadru didactic indrumator

Director de departament




Anexa nr.1.b.

Se aproba
DECAN,

DOMNULE DECAN,

Subsemnatul (a) , absolvent (d)

promotia la ciclul de studii de masterat, cu durata studiilor de semestre,
forma de invataméant CU FRECVENTA, programul de studii

Varog sd-mi aprobati elaborarea lucrarii de disertatie cu tema:

sub Tndrumarea d-lui/d-nei

pentru examenul de disertatie din sesiunea

Data, Semnatura studentului (ei)

VIZAT,

Cadru didactic indrumator

Director de departament




MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
UNIVERSITATEA CRESTINA "DIMITRIE CANTEMIR”
BUCURESTI

FACULTATEA DE STIINTE ECONOMICE
CLUJ-NAPOCA
Str. Teodor Mihali Nr.56, Cluj-Napoca, Jud.Cluj
Tel.+40-264-414751; fax: +040-264-414770

PROGRAMUL DE STUDII UNIVERSITARE DE MASTER

CERERE DE INSCRIERE

la examenul de DISERTATIE
Sesiunea

1. Numele si prenumele :

(cu initiala tatalui)

2. Programul de studii absolvit:

Anexa nr.2.

Forma de invatimant: CU FRECVENTA
Durata studiilor: ani;

4. Anul absolvirii:

5. Facultatea absolvita:

a) programul de studii universitare de licenta:

b) anul absolvirii cu examen de licenta:

6. Data si locul nasterii: ziua ,luna  , anul in localitatea

judetul
7. CNP:

8. Nationalitatea:

9. Cetatenia:

10. Domiciliul stabil: Localitatea , cod postal

, nr.___, bloc , SC. , et. , ap.

3

telefon fix , Telefon mobil

11. Disciplina la care se sustine lucrarea de disertatie:

12. Titlul lucrarii de disertatie

. Str.

jud.

13 Coordonatorul stiintific al lucrarii

Data Semnatura



Anexa nr.3

NORME DE TEHNOREDACTARE A LUCRARILOR DE DISERTATIE

Lucrdrile se tehnoredacteaza cu caractere romanesti (a, a, s, S, 1, i, t , T) utilizdnd editorul
WORD, fontul Times New Roman CE, folosindu-se caractere de 14 puncte pentru titluri si 12 puncte
pentru text.

Lucrarea va fi redactata la un rand.

Marginile cu care se lucreaza sunt: sus 2,5 cm, jos 2,5 cm, dreapta 2,1 cm, stdnga 2,1 cm.

Lucrarea va fi impartita in: capitole, subcapitole, paragrafe, dar nu mai mult de 4 grade de titluri.
Un subcapitol nu poate avea mai putin de o pagina. Orice titlu se va scrie centrat, cu majuscule si va fi
numerotat cu cifre arabe (ex.: Capitolul 1, Subcapitolul 1.1. etc).

Cuprinsul lucrarii, pe capitole, subcapitole, cu indicarea paginilor, se va insera la Tnceputul
lucrarii.

Figurile se numeroteaza pe capitole. (ex.: Figura nr. 1.2. pentru figura 2 din cadrul capitolului 1;
Figura nr. 2.1. pentru figura 1din capitolul 2). Figurile trebuie sa aiba un contrast foarte bun, fiind de
preferat ca ele sa nu depaseasca formatul de text al paginii pe care va fi tiparit. Numerotarea figurilor se
va face centrat.

Tabelele trebuie sd aiba o prezentare unitard. Fiecare tabel trebuie sa fie numerotat si sa aiba un
titlu. Numerotarea tabelului se face in partea dreapta pe capitole. (ex.: Tabelul nr. 1.2. pentru tabelul 2
din cadrul capitolului 1; Tabelul nr. 2.1. pentru tabelul 1 din capitolul 2).

Daca exista tabele care cuprind surse de provenientd, acestea se vor scrie aliniat la stinga sub
tabel (ex. Sursa: Anuarul Statistic al Romaniei, 2012, pag. 13), cu caractere de 10 puncte.

Dacda o lucrare contine note de subsol, acestea se vor marca cu cifre arabe. Toate notele
mentionate pe o pagina trebuie sa se regaseasca in subsolul paginii respective.

Ordinea datelor pentru trimiteri este urmatoarea:

1. numele si prenumele autorului, titlul lucrarii, editura, localitatea, anul, pagina
Exemplu: * Munteanu Victor si colectiv — Contabilitatea financiara a intreprinderii, Editura
Universitara, Bucuresti, 2015, pag. 67.

Se vor folosi si urmatoarele notatii:
2. ibidem (in acelasi loc)- pentru trimitere care urmeaza imediat dupa altd trimitere la aceeasi opera, dar
la o pagina diferita
Exemplu: 2ibidem, pag. 69

in loc de

2 Munteanu Victor si colectiv — Contabilitatea financiara a intreprinderii, Editura Universitara,
Bucuresti, 20153, pag. 69

3. idem (acelasi)- se foloseste pentru o trimitere care urmeaza dupa alta in care s-a folosit ibidem, atunci
cand se face referire la aceeasi operd, aceeasi pagind
Exemplu: ®idem
in loc de

¥ Munteanu Victor si colectiv — Contabilitatea financiara a intreprinderii, Editura Universitara,
Bucuresti, 2015, pag. 69

4. Op. cit. — se foloseste pentru a cita o singurd lucrare a unui autor; prima oara trimiterea se face in
intregime, iar a doua oara se foloseste nume autor, Op. cit. , pag....; autorul i lucrarea au mai fost
mentionate anterior, dar pana la referinta bibliografica de fata au fost intercalate alte lucrari ale unuia sau
mai multor autori, dar nici o alta lucrare a aceluiasi autor,
5. Loc. cit. — se foloseste pentru a substitui datele de aparitie, atunci cand lucrarea a mai fost citata, dar
intre cele 2 referinte bibliografice sunt intercalate atat lucrari ale altor autori, cat si 1 sau mai multe
lucrari ale aceluiasi autor,
6. Apud — se foloseste atunci cand se citeaza un autor, desi nu a fost studiat in mod direct si s-a preluat o
idee sau un citat din articolul respectiv, citind-o sau citindu-1 in Iucrarea altui autor. In aceasta situatie,



lucrarea din pozitia 1 va fi cea a autorului la care s-a avut acces prin studierea lucrdrii care este
mentionatd dupa Apud = citat dupa sau prin intermediul... (ordinea cronologica).

Daca lucrarea contine anexe, acestea se vor amplasa la sfarsitul lucrarii, inainte de bibliografie.
Anexele trebuie sa aiba titlu si vor fi numerotate, iar trimiterile din text la aceste anexe se vor face ca si in
cazul figurilor si tabelelor prin indicarea numarului lor.

Titlurile bibliografice se scriu in ordinea alfabetica a numelor autorilor, numerotandu-se cu cifre
arabe urmate de punct. Se recomanda maxim 10 referinte bibliografice.

Daca lucrarea are 2 autori se vor mentiona ambii.

Pentru lucriarile cu 3 sau mai multi autori, dupa mentionarea primului autor, ceilalti se vor insera
sub eticheta et.al. (et alii) sau s.a. (si altii/si altele).

Exemple de scriere a bibliografiei:

1. Danciu Radu - Sisteme contabile informatizate, Editura Dacia, Cluj-Napoca, 2004

2. Deac Marius — Bazele contabilitatii, Editura Risoprint, Cluj-Napoca, 2014

3. Munteanu Victor si colectiv — Contabilitatea financiara a intreprinderii, Editura Universitara,
Bucuresti, 2015.

Titlurile bibliografice fara autor se vor scrie la finalul bibliografiei dupa urmatorul model:

4 #xx - Anuarul statistic al Romaniei, 2016,

5.#%% - Revista contabilitate, expertiza si auditul afacerilor, colectia 2014-2017

6.x%x -  Legea Contabilitatii nr. 82/1991, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, partea I,

nr...../din........... , cu modificarile si completarile ulterioare.

In lucrare nu sunt admise prescurtiri daca nu exista o lista de abrevieri la inceputul lucrarii.



Anexa nr.4.

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE

Subsemnatul @
domiciliat(a) 1in str. nr.
scara etaj ap. jud. , nascut (a) la data de
in localitatea
jud. fiul lui si al
posesor al C.l. seria nr.
C.N.P. eliberat de , absolvent al

Facultatii de Stiinte Economice Cluj-Napoca, din cadrul Universitatii Crestine ,,Dimitrie

Cantemir” Bucuresti, programul de studii , ciclul de studii de

masterat promotia , forma de invatimant CU FRECVENTA declar, pe proprie

raspundere, ca lucrarea de disertatie cu titlul

elaboratd sub indrumarea stiintfica a d-lui (d-nei) in vederea

sustinerii publice in sesiunea este o lucrare personala.

Mentionez ca nu am plagiat altd lucrare publicatd sau un fisier postat pe internet. Pentru
realizarea lucrarii am folosit exclusiv bibliografia prezentata si nu am ascuns nici o altd sursa
bibliografica sau fisier electronic pe care sa le fi folosit la redactarea lucrarii. Am luat la
cunostintd ca nerespectarea celor declarate mai sus duce la anularea examenului de disertatie.

Prezenta declaratie este parte a lucrarii si se anexeaza la aceasta.

Semnez si sustin ca aceasta declaratie este conforma cu realitatea.

Cluj-Napoca,

Semnatura

10



Anexa nr. 5.

NORME DE PREZENTARE A LUCRARILOR DE DISERTATIE

Absolventii facultatii care sustin examenul de disertatie, vor prezenta la inscriere, n
termenul anuntat de facultate, lucrarea de disertatie listatd pe ambele fete format A4, cu
respectarea normelor de tehnoredactare, prezentata si in format .pdf pe suport electronic
CD/DVD care va fi atasat copertii exterioare. Lucrarile de disertatie vor avea minimum 45 de

pagini.

Lucrarea de disertatie se va prezenta in forma legata (model clasic, nu cu spirald) astfel:

coperta conform modelului de mai jos;
pagina de prezentare interioard conform modelului de mai jos;
declaratie pe proprie raspundere (listata si completata);
o fila pentru referatul indrumatorului de lucrare;
cuprinsul lucrarii;
continutul lucrarii;
bibliografia;
anexe. 5
MODEL COPERTA

UNIVERSITATEA CRESTINA “DIMITRIE CANTEMIR”BUCURESTI
FACULTATEA DE STIINTE ECONOMICE CLUJ-NAPOCA
Programul de studii:__

LUCRARE DE DISERTATIE

INDRUMATOR STIINTIFIC,

ABSOLVENT,

Cluj-Napoca
2018

MODEL PAGINA DE PREZENTARE

UNIVERSITATEA CRESTINA “DIMITRIE CANTEMIR”BUCURESTI
FACULTATEA DE STIINTE ECONOMICE CLUJ - NAPOCA

Programul de studii:

LUCRARE DE DISERTATIE

(se va trece titlul lucrarii)

TNDRUMATOR STIINTIFIC,

ABSOLVENT,

Cluj-Napoca
2018
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